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ACTA: Socializacion a colaboradores y colaboradoras

FECHA: 15 de agosto del 2025

NOMBRE DEL ACTA: Socializacion implementacion de acciones corectivas,

preventivas y plan de formacioén

OBJETIVO: Dar a conocer a los colaboradores y colaboradoras del Jardin Infantil

Huellas y Talentos implementacion de acciones correctivas, preventivas y plan de
formacion para establecer las medidas a tomar y las acciones a seguir antes,
durante, y después de una emergencia.

ALCANCE: socializar la implementacion de acciones comrectivas, preventivas y plan

de formacién a los colaboradores y colaboradoras del Jardin Infantil Huellas y
Talentos.

PROCEDIMIENTO:

El dia de hoy 14 de Agosto del 2025 se reune el comité de gestion de riesgos
(directora del comité de riesgos, persona lider del grupo de logistica, persona lider
del grupo de pedagogia y persona lider en el grupo de respuestas a emergencias)
para realizar la socializacion con los colaboradores y colaboradoras del Jardin
Huellas y Talento sobre la implementacion de acciones correctivas, preventivas y
plan de formacion para establecer las medidas a tomar y las acciones a seguir
antes, durante, y después de una emergencia.
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PLAN DE ACCION

En el plan de emergencias se asigna las diferentes responsabilidades de los
funcionarios y empleados del jardin, y se establecen las medidas a tomar y las
acciones a seguir antes, durante, y después de una emergencia.

Medidas de prevencion y accién en caso de sismo en el jardin Huellas y
talentos

Durante el sismo:

Mantenga la calma, no permita que el panico se apodere de usted, el tiempo es
corto, si se encuentra dentro de un edificio no corra hacia fuera, los ninos, ninas,
maestros y demas personas deben ubicarse en el lugar mas seguro. Es importante
estar lejos de las ventanas y puertas de vidrio, no se debe intentar salir, muchas de
las muertes y heridas que ocurren durante un terremoto se deben a escombros o
partes de edificios que caen encima de las personas que tratan de salir; por ello, es

importante recordar a todas las personas, mantenerse quietas durante el tembilor.

Si se encuentra afuera, debe mantenerse alejado de los postes eléctricos, edificios,
arboles u objetos que puedan caer, siempre se debe mantener en el suelo y proteger
la cabeza con las manos o un libro.

Después del sismo:

Se debe verificar si algun estudiante u otra persona ha sufrido heridas, para asi
administrarle los primeros auxilios, si alguna persona parece tener una herida de
mayor grado, no moverla o hacerlo con mucho cuidado; también se debe salir de
los salones y reunirse en un lugar seguro como lo es el punto de encuentro,
asimismo, se debe realizar una inspeccion de los edificios y verificar dafios, también

hay que asegurar que las valvulas de los tanques de gas estén cerradas y que no
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haya un escape, verificar si existe servicio de luz y agua, y sélo usar estos en caso
de emergencia, ya que puede haber corto circuito o contaminacion.

Recomendaciones generales

Se debe educar a los nifios, nifias, maestros, personal de servicios generales y
personal administrativo sobre terremotos y medidas de precaucién ante los mismos.
Esta concientizacién se puede lograr a través de charlas, exhibiciones, simulacros,
actividades, etc. Ademas, se ha de preparar un botiquin de seguridad para cada
area de reunién que debe contener materiales de primeros auxilios como:
Antiséptico, Antibiético, Agua oxigenada Gasas, Curitas, Vendajes y Parches para
ojos, esparadrapo, Tijeras, Guantes, Medicinas para el dolor, entre otros. Ademas
se ha de contar con elementos como, radio, Linternas, baterias, Marcadores,
juegos, libreta pequefa, bolsas plasticas y pintura de aerosol roja y verde, agua,
documentos pertinentes (Lista de personal, estudiantes, directorios y plan de
emergencia).

Medidas de prevencion y accién en caso de inundacién en el jardin Huellas y
talentos.

Durante la inundacion:

» Llenar recipientes con agua limpia, en caso de que el agua de la llave se
contamine.
e Mover a un lugar alto los elementos de mas valor.

« ldentificar una ruta de evacuacion, y otras vias altemnativas y estar preparado
para evacuar.

» Tener a mano el kit para emergencias.

« Ubicar los elementos toxicos (venenos) en gabinetes cerrados y fuera del
alcance del agua.

» Guardar en un buen lugar algo de comida, agua y ropa.
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« Colocar documentos importantes en una bolsa de plastico para que no se
destruyan con el agua.

« Tener a mano una lintema y asegurarse de que tenga pilas.

« Tener un radio para estar informado acerca de la emergencia y posibles

instrucciones.

« Cortar la luz, agua y gas y evacuar si la situacion lo amerita o las autoridades
asi lo indican.

Durante una evacuacion:

« Si la situacién asi lo amerita o las autoridades lo indican, evacuar lo antes
posible.

» Estar atento a las indicaciones que se dan por radio y/o television.

« No acercarse a cables ni postes de luz.

« Buscar un lugar mas seguro como una escuela o una iglesia.

« Sinecesita cambiar de lugar, solo lleve lo necesario.

« No caminar cerca de donde esta el agua, pues el nivel puede subir rapidamente.

« No intentar cruzar cauces de rios, pues el agua lleva muchas cosas como
troncos u objetos que pueden golpearlo fuertemente.

Después de la inundacion:

« No regresar a la casa hasta que las autoridades indiquen que lo puede hacer.

« No acercarse a construcciones que es posible se derrumben.

« Limpiar sustancias como medicamentos, y gasolina.

+ No tocar ni pisar cables eléctricos caidos.

» No tomar alimentos ni comida que haya sido mojada por el agua de la
inundacion.

» No movilizar los heridos, es mejor avisar a las personas especializadas para este
tipo de ayuda.
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. Escuchar la radio o ver la television para obtener informacién sobre la

emergencia, y posibles instrucciones de la autoridad a cargo.

Medidas de prevencion y acciéon en caso de deslizamientos en el jardin

Huellas y talentos.
Durante el deslizamiento:

Por ningtin motivo se debe cruzar el area afectada, hay que alejarse lo mas posible
ya que podrian seguir cayendo materiales sobre los sectores aledarios, por ello, se
debe procurar avisar a las autoridades comrespondientes, ademas, hay que
permanecer en un lugar seguro y seguir las indicaciones de las autoridades a través
de los distintos medios de comunicacion. También, se debe identificar, sin
acercarse demasiado, si existe otra infraestructura afectada o en peligro (tendido
eléctrico, acueductos, tuberia de aguas negras, u otras viviendas) y comunicario
inmediatamente. Se debe mantener la calma y poner en marcha el plan de
emergencia, iniciar con las actividades de evacuacion y alertar a los cuerpos de

SOCOITO.
Después del deslizamiento:

No se debe caminar sobre los escombros, hay que mantenerse lejos de las zonas
afectadas y no retornar al jardin hasta que se verifique que es seguro y las
autoridades competentes lo indiquen, ademas se ha de atender a los heridos y
brindar apoyo emocional a las personas afectadas, colaborar con las tareas de
rehabilitacidn, y reforestar el terreno dafiado por el derrumbe, contando con las
personas capacitadas para ello y asi evitar inundaciones repentinas y otros

deslizamientos, también se debe mantener alejado del area del derrumbe ya que se
podrian generar mas eventos.

i
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Medidas de prevencién y accién en caso de vendavales en el jardin Huellas y

talentos.

Durante un vendaval:

« Se debe activar el plan de Emergencia, estar atento a los mensajes y seguir las
indicaciones, ademas se debe escuchar constantemente la informacién sobre la
presencia, desarrollo y curso de los ciclones y huracanes. No se debe perder la
calma y vigilar en todo momento a los nifios y las niiias, también se ha de seguir
las recomendaciones de los organismos de Socorro y llevar el kit de emergencia
y provisiones para 5 a 7dias, tiempo que puede durar el evento, mantenerse

alejado de las puertas y ventanas expuestas al exterior y cerrar las puertas en

el interior del jardin o recinto.

Después del vendaval:

Mantenerse informado sobre los ultimos acontecimientos, organizar con su
comunidad un grupo de ayuda, no usar vehiculos innecesariamente y no agrupar
en la calle; esto permitirdA mantener las vias libres en caso de que los equipos
de rescate requieran movilizarse, se ha de recordar que los ciclones pudieron
averiar puentes, riberas de rios, muros, etc. Por ello, hay que asegurarse de
verificar muy bien el entomo a fin de evitar peligros posteriores. Por ultimo se ha
de prestar atencidn a las indicaciones de los organismos de Socorro, tales como

la cruz roja colombiana.
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INCIDENTES DE TIPO TECNOLOGICO

Medidas de prevencion y accion en caso de incendio en el jardin Huellas y
talentos.

Tipos de fuego

Fuego tipo A: Se desarrolla a partir de combustibles sélidos, como madera, papel,
telas, plasticos, etc.

Fuego tipo B: Se produce con combustibles liquidos o gaseosos, como grasas,

pinturas, aceites, solventes y ceras. Son fuegos violentos, con peligro de explosion.

Fuego tipo C: Se desarrolla sobre materiales, instalaciones y equipos sometidos a
la accién de la corriente eléctrica, como planchas, computadoras, estufas, entre
otros. En este tipo de fuego no se debe arrojar agua sin haber cortado previamente
la corriente eléctrica. Basta con cortar la llave correspondiente o aflojar los tapones.

Fuego tipo D: Se produce con metales combustibles, como el magnesio, el aluminio
y el titanio.

Durante un incendio:

Se debe mantener la calma y no adoptar actitudes que puedan generar panico,
ademas se ha llamar a los bomberos y el recorrido nunca debe ser ascendente,
excepto en sétanos y subsuelos; Ante la presencia de humo las personas han de
desplazarse gateando, cubriéndose la boca y la nariz con pariuelos, toallas o con
las prendas que se tenga a disposicion.
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Después de un incendio

No pasar por el area del siniestro hasta que las autoridades lo determinen, esperar
el diagndstico de las autoridades y los expertos para poder entrar al jardin, si existen
dudas sobre el estado de las instalaciones consultar mejor con los expertos para
saber si se puede volver a entrar, se debe contratar o pedir ayuda a un técnico para
que revise las instalaciones eléctricas y de gas, antes de conectar nuevamente la
corriente y de utilizar la estufa y el calentador, retirar los escombros 0 cosas qué
puedan dafar a las personas; también se debe desechar alimentos, bebidas o

medicinas que hayan estado expuestas al calor, al humo o al fuego, pues por ningun

caso pueden ser ingeridas.

Medidas de prevencién y accion en caso de fugas de gas o escape de

sustancias peligrosas en el jardin Huellas y talentos.

Antes de la fuga:

Siempre que se salga del jardin se debe verificar que el estado de la llave de paso
de gas general o la propia de cada aparato, este cemrada; se debe hacer que un
profesional acreditado revise periodicamente la instalacion de gas, algunos seguros
o proveedores de gas incluyen este servicio en un seguro incorporado al contrato;
de ser posible, también se debe solicitar a un especialista que instale una alarma
de mondxido de carbono, pues el gas al serinodoro e incoloro, pero altamente toxico
y mortal, requiere de la instalacion de una medida de seguridad extra contra fugas

de gas.
Durante la fuga:

Cermrar la llave general de paso de gas, analizar el grado de peligrosidad para poder
actuar en consecuencia, ventilar el edificio abriendo puertas y ventanas, si la fuga

es de gas natural, las personas se deben centrar en ventilar las zonas altas, ya que
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pesa menos que el aire, no se debe accionar ningun interruptor de aparatos o
electrodomésticos que puedan generar un chispazo que reaccione con el mondéxido

de carbono.
INCIDENTES DE TIPO SOCIAL

Medidas de prevencion y accion en caso de enfrentamientos entre pandillas

o atentados frente al jardin Huellas y talentos.

Durante un atentado o enfrentamiento entre pandillas frente a las instalaciones del
jardin infantil, las personas del talento humano deben conservar la calma y no
adoptar comportamientos que alarmen a los nifos y las nifas, inmediatamente
después de haber identificado este hecho, una persona encargada se debe
comunicar a la linea de emergencias 123, o con los organismos de socorro de la
policia nacional y seguir las indicaciones correspondientes, también deben alejarse
de las puestas y ventanas y esperar a que las unidades de ayuda acudan al lugar

de los hechos.

Medidas de prevencién y accién en caso de presuntas bombas al jardin

Huellas y talentos.

No manipular artefactos u objetos de extrafia procedencia que pudieran estar
ubicados alrededor o dentro del jardin infantil, comunicarse inmediatamente con los
organismos de socorro de la policia nacional, y emprender el proceso de evacuacion
en caso de que estos ultimos asi lo hayan sefialado, mantenerse lo mas alejado
posible el lugar de los hechos y esperar las indicaciones de los organismos

competentes.
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IMPLEMENTACION:

* Acciones de Divulgacién a todos los niveles del Plan de Gestion de Riesgoy
cambio Climatico a Familias, Colaboradoras, Colaboradores y Comunidad
‘General.

» Desarrollo de Simulacién y Simulacros periddicamente.

* Adquisicién de Recursos y Elementos Complementarios.

* Elaboracién de la base de datos y actualizacioén periddico a de la misma.

* Definir Plan de Capacitacign

¢ Actividades de Seguimiento, Evaluacion y Ajuste al Plan

JOTU\Q\

ol ;
Elaborado por: Mag(?a Lorena Moreno Rodriguez
Profesional en Atencion a la primera Infancia

Areli S &
V°B: Arelis Sa’en? -
Responsable del Servicio
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